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Cast: . POSKYTOVANI INFORMACI

Skartacni znak Al10
Smeérnici vypracoval/a Mgr. Blanka Hrankova, reditelka Skoly
Smeérnici schvalil/a Mgr. Blanka Hrankova, reditelka Skoly
Datum projednani pedagogickou radou 21.6.2018
Platnost od 1.9.2018
U¢innost od 1.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni orgdn skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pristupném misté skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt
poskytovat verejnosti informace vztahuijici se k jeho plisobnosti.

2. Zadatel

Zadatelem miiZe byt fyzickd & pravnickd osoba, orgéan statni spravy, ktera 74da o informaci, bez
ohledu na ddvod svého zajmu o danou informaci.

3. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zékladé:
- Zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pUsobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd muze byt vidy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na uredni desce, nebo zplsobem umoznujici dalkovy pfistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s poZzadovanou informaci
(napriklad udaj o jejim plivodu, existenci, poctu, dlivodu odepreni, dobé, po kterou divod
odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman).

4. Poskytované informace

Reditel $koly zveFejni v sidle $koly na vefejné pfistupném misté nasledujici informace:
e informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
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vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele Skoly,

jméno a pfijmeni osoby urcéené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika
povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni,

Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim reditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ih(té a kde Ize odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu,

postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

prehled nejdulezitéjsich predpistl, kterymi se reditel Skoly pfi vykonu své plsobnosti fidi a
misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici rok — obsah dle pozadavku ztizovatele

Reditel $koly mGZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zplsoby a mGze zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

5. Zpusob a rozsah zverejriovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zpdsoby:

na uredni desce Skoly,

v kancelafi sSkoly,

prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schizky),
na internetovych strankach skoly,

prostfednictvim vyrocni zpravy rfeditele Skoly.

6. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze

s poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soud( nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel Skoly mlze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym
rozhodnutim
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Omezeni prava na informace znamena3, Ze reditel Skoly poskytne poZzadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepreni.

7 v s

7. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povérena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné (osobné & telefonicky) nebo pisemné (doruéend
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverejnéné informace, mize reditel
misto poZadované informace sdélit jen Udaje umoZiujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.
V ptipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode
dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zddost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

a) Ustni 7adost

Ustni Zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej reditel Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

b) Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zveFejnéné informace (naptiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vyridi poskytnutim Udajli o zverejnéni. Pokud neni ze zZadosti zfejmé, Ze je urcena skole
jako povinnému subjektu nebo neni zifejmé, kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je Zaddost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana
prilis obecné, reditel vyzve Zadatele ve |h(ité do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost
upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnU ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne povérend osoba
o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost reditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti
a jeho davod sdéli do tfi dn( Zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit Zadost
prislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dn(i ode dne doruéeni zadosti, pfipadné ode
dne upresnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhdtu 15 dnd mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z ndsledujicich dvoda:
3
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e jedna-li se o vyhledani a shér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
e je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni Ihdity a dGvodech prodlouzenti,
a to jesté pred uplynutim Ihaty 15 dnd.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢3asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lh(té
15 dn(, pfipadné v fadné prodlouZené Ihaté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyddava v pfipadé
odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezZitosti:

e ndazev a sidlo Skoly,

e (Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e oznaceni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,

e oduvodnéni, které obsahuje dlivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisu,

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

e vlastnoruéni podpis reditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

e jméno, prijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouéeny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vylou¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence 74dosti obsahuje:
e datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,
e jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
e zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
e datum vytizeni Zadosti.

8. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude poZadovat Ghradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢tl dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi dhrady ndkladl. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce z4aku, kteti pozaduji informace o skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich Zakd ve vychovné vzdélavacim procesu.
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Reditel $koly vZdy do konce ledna zveFejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

9. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢

A4 jednostranné - Cernobila 1,00
A4 oboustranné - cernobila 2,00
1 Kopirovani na kopirovacich A4 jednostranné - barevna 2,00
" | strojich A4 oboustranné - barevna 4,00
A3 jednostranné - ¢ernobild 2,00
A3 oboustranné - cernobila 4,00
A4 Cernobilé 3,00

2. |Tisk -
'S A4 barevné 10,00
3. | Kopirovani na datové nosice Vlastni datovy nosic¢ 50,00
Y Meziméstské le platnych
4. |Telekomunikacni poplatky ezimestske dlep atny.co
tarifd
Y f e dle platnych
5. |Postovné a jiné poplatky carif
6. | Opisy a stejnopisy vysvédceni 100,00
7 Nahlizeni do spisli a vnitinich bezplatné

dokumentu skoly

Uhrady jsou vybirany v kanceldfi $koly v hotovosti, 7adateli je vidy potvrzena Ghrada poplatku.
V odGvodnénych pfipadech Ize podminit vyddni informace zaplacenim thrady nebo zélohy. Uhrada
nakladl je prijmem skoly.

12. Prilohy:

1. Informace o $kole a Udaje o jmenovani do funkce feditele skoly
2. Vymezeni pravomoci a plsobnosti reditele skoly
3. Povéreni pracovnici ptijimat Zadosti o poskytnuti informaci
4. Rozhodnuti feditelky skoly, proti kterym je pfipustné odvolani
5. Vzory tiskopis( -Zadost o poskytnuti informaci

- Vyzva k doplnéni Zadosti

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

- Oznameni o vyfizeni zadosti

vvvvvv

7. Vyro€ni zprdva o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
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12. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Markéta Mrkousova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1.9.2018

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2018

Zameéstnanci Skoly s timto radem byli sezndmeni na provozni poradé dne 21.6.2018.

e WN

V Plzni dne 21.6.2018

Razitko:

Mgr. Blanka Hrankova
reditelka Skoly
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Pfiloha 1
Informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly
Nazev Skoly 7. zakladni Skola a matefska Skola Plzeni, Brnénska 36, prispévkova
organizace
Identifikator zafizeni | 600 069 583
Adresa Brnénska 1?40/36,
32300 Plzen
Pravni norma pfispévkova organizace
IC 49 777 505
1ZO 049 777 505
Cislo G¢tu 4814460207/0100
Datova schranka g9f760
Zfizovatel Statutarni mésto Plzen
Pravni forma Obec, 1CO: 00 075 370
Nam. Republiky 1
Adresa 30100 PISeﬁ "
Telefon 378 027 201
e-mail skola@7.plzen-edu.cz
Internetové stranky http://www.zs7.plzen-edu.cz/
Reditelka koly Mgr. Blanka Hrankova
Od 1.9.2009

Skola se fidi zakony a vyhlagkami platnymi v resortu $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy, zejména:

Zdkon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, vyssim odborném a jiném vzdéldvani
(skolsky zdkon), v platném znéni
Zdkon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni
Zdkon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, v platném znéni
Zdkon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, v platném znéni
Zdkon ¢. 261/2006 Sb., (zdkonik prdce), v platném znéni
Vyhldska MSMT &.48/2005 Sb., o zdkladnim vzdéldvdni a nékterych ndleZitostech pInéni
povinné skolni dochdzky, v platném znéni
Vyhlaska ¢. 107/20055b., o skolnim stravovadni, v platném znéni
Viyhléska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavdani déti a mladistvych, v platném znéni
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Priloha 2
Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly
(zpracovano dle zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

Reditel $koly a ékolského zafizeni

a) rozhoduje ve vsech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb, pokud
zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu se
Skolskym zakonem a schvalenymi vzdélavacimi programy,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvari podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna
opatfeni,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik( a pro préci skolské rady,

f) zajistuje, aby zakonni zastupci byly véas informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,
zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutecriovani programa zjistovani vysledkl vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zZaky ve Skole a Skolském zatizeni.

i) zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni orgdn,

j) je povinen ucastnit se jednani Skolské rady, pokud je ptizvan

k) odpovida za zpracovani a zverejnéni vyrocni zpravy ¢innosti Skoly a predklada tyto zpravy
Skolské radé.

I) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zafizeni,

m) odpovida za poufZiti financ¢nich prostiedk( statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az 163 v
souladu s ucelem, na ktery byly pfidéleny.

Reditel $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy a téchto pfipadech:
a) povoleni individudIniho vzdélavaciho planu, prefazeni zdka nebo studenta do vyssiho ro¢niku
b) prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle a ukonceni predskolniho vzdélavani

c¢) odklad povinné skolni dochazky podle, zarazeni ditéte do pfipravné tridy zakladni Skoly

d) prevedeni zaka do odpovidajiciho rocniku zakladni skoly,

e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle, prestupu zaka podle, prevedeni Zaka do jiného
vzdélavaciho programu,

f) povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani a opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni
dochazky

g) povoleni a ukonceni individualniho vzdélavani zaka podle

h) sniZzeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb,

i) uznani dosazeného vzdélani
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Pfiloha 3

Povéreni pracovnici prijimat zadosti o poskytnuti informaci

Na zakladé zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, bude provadét pfijimani
zadosti o poskytnuti informaci povéreny pracovnik skoly.

Reditelka $koly povéfuje pracovnice $koly:
Mgr. Markétu MRKOUSOVOU, zastupkyni feditelky skoly pro I. stupen
a

Mgr. llonu Skalovou, zastupkyni pro Il. stupen

k pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci. V pfipadé nepfitomnosti obou povérenych
pracovnic pfijima a vyfizuje Zadosti o poskytnuti informaci reditelka skoly.

Ptijimani i vytizovani zZadosti o poskytnuti informace se provadi kazdy pracovni den v kancelafi
povérenych zastupkyn reditelky od 8.00 do 15.30

Toto povéreni nabyva platnosti dne 1.9.2018
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Priloha 4

Rozhodnuti reditelky skoly, proti kterym je pripustné odvolani
(dle §165, odst.2, zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individudiniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti Zadosti o
prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho roéniku podle § 17 odst. 3,

b) prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle
§ 35,

c) zarazeni ditéte do pripravné tridy zakladni Skoly podle § 47,
d) zamitnuti Zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,
e) prevedeni zdka do odpovidajiciho roéniku zdkladni Skoly podle § 39 odst. 2,

f) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1, pfevedeni Zaka do
jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni pokrac¢ovani v
zakladnim vzdéldvani podle § 55 odst. 2,

g) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

h) povoleni a ukonéeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41 a ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte podle § 34b.

10
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Pfiloha 5 — Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace — viz bod 7 této smérnice

— Vzory tiskopis(:

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

podle zdkona €. 106/1999 sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich prepist

Jméno a pfijmeni zadatele (u fyzickych osob), nazev, ICO (u pravnickych osob):

Adresa trvalého bydlisté (u fyzickych osob), sidlo firmy (u pravnickych osob):

Dorucovaci adresa, pokud je odliSna od trvalého bydlisté ¢i sidla firmy:

E-mail:

Telefon:

Charakteristika Zadosti:

Zpusob predani informace:

e zaslat postou
e zaslat e-mailem
e bude vyzvednuta osobné

podpis Zadatele (razitko)

Zadost za povinny subjekt prevzal:

datum, jméno a pfijmeni pracovnika, jeho funkce, podpis

Vazeni zadatelé,
v zajmu radného a urychleného vyrizeni Vasi zadosti si Vas dovolujeme pozadat, abyste svoji zadost formulovali

strucné, srozumitelné a vystizne. Z Vasi zadosti musi byt ziejmé, jaka informace je pozadovaina.
Deékujeme za pochopeni.
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v W
6 Z S MS 7. zakladni §kola a matei'ska $kola, Brnénska 36 Plzeii
a prispévkova organizace

WY PR ORGANIZACNT RAD SKOLY

Ptiloha 5 — Vzory tiskopisu

s v 7

VYZVA K DOPLNENIi ZADOSTI

7. zakladni skola a materska skola
se sidlem
Brnénskad 36
32300 Plzen
\Y dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2018

Vyzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfristupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto
zaddm o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné |h(ité do 30 dnl od doruceni
vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb.

o svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

Mgr. Blanka Hrankova
reditelka Skoly
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v W
6 Z S MS 7. zakladni §kola a matei'ska $kola, Brnénska 36 Plzeii
a prispévkova organizace

WY PR ORGANIZACNT RAD SKOLY

Ptiloha 5 — vzory tiskopist

ROZHODNUTI O ODMITNUTiI POSKYTNUTI INFORMACE

7. zdkladni skola a materska skola
se sidlem

Brnénska 36

32300 Plzen

Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2010

Odmitnuti poskytnuti informace

Vaziend pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odlvodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, (nebo je formulovana pfilis obecné). Byl jste v zakonné Ihaté do sedmi dnd od podani
Zadosti vyzvan, abyste Zadost upresnil. ProtozZe jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil,
rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mlZete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly ke
Krajskému uradu do 15 dn( ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

Mgr. Blanka Hrankova
feditelka Skoly
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v W
6 Z S MS 7. zakladni §kola a matei'ska $kola, Brnénska 36 Plzeii
a prispévkova organizace

WY PR ORGANIZACNT RAD SKOLY

Ptiloha 5 — vzory tiskopist

OZNAMENI O VYRIZENI ZADOSTI

7. zakladni skola a materska skola
se sidlem

Brnénska 36

32300 Pizen

Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2010
Ozndmeni o vyfizeni zadosti

Vaziend pani (vazeny pane),

oznamujeme Vam, Ze Vase zadost o poskytnuti informace ve VECI ......cccceeveveveveveienccceeeeeeis
byla vyfizena.

Informace Vam bude vydana zplsobem, ktery jste uvedl/a ve Vasi Zadosti o poskytnuti informace

zedne.................,, a to po uhrazeni nakladud v celkové vysi ........ K¢
Z toho ¢ini:

- pofizovani ¢ernobilych kopii ................ K¢

- technicky nosi¢ dat ................ K¢

- nahrada za odeslani ................ K¢

Vyse uvedenou celkovou ¢astku uhradte, prosim, .....ccccecevveiecieecene s

(razitko)

(podpis)

Mgr. Blanka Hrankova
reditelka Skoly
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v W
6 Z S MS 7. zakladni §kola a matei'ska $kola, Brnénska 36 Plzeii
a prispévkova organizace

Wy ORGANIZACNI RAD SKOLY

Pfiloha 6

vewvs

Prehled nejdulezitéjSich predpisu

Predpisy jsou k nahlédnuti v pondéli od 15 do 16 hodin

e Zatazeni do sité Skol

e Organizacni rad

e Zfizovaci listina

e Osvédceni o registraci u finan¢niho uradu
e Rozpocet Skoly

e Skolni fad

e Vnitini fad Skolni druziny

e Provozni fad Skolni jidelny
e Plan prace sSkoly

e Skolni vzdélavaci program

e Pracovni fad — vyhlaska 263/2007 Sb.

e Vnitfni platovy predpis

e Vnitfni pfedpis pro zpracovani Ucéetnictvi

e Smérnice reditele Skoly o cestovnich nahradach
e Spisovy a skartacni rad

e Provozni fady odbornych uceben

e Pozarnirad
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v W
6 Z S MS 7. zakladni §kola a matei'ska $kola, Brnénska 36 Plzeii
a prispévkova organizace

WY S ORGANIZAGNT RAD $KOLY

Pfiloha 7 - vzor

Vyrocni zprava o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
7. zakladni skoly a materské skoly v Plzni, Brnénska 36, prispévkova

organizace
za rok

V roce 7. zakladni 3Skola a matefska Skola Plzen, Brnénska 36, pfispévkova organizace
(ne)poskytovala zadné informace podle zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim.

a) pocet podanych zadosti o informace

b) pocet p’od’anyc_h od\v/_qlé'ni proti rozhodnuti
- odvolani proti nepfijeti do MS

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu

d) \’/ysl'eodky fizeni o sankcich za nedodrZzovani tohoto zakona bez uvadéni osobnich
udaja

e) pocet vystavenych duplikatl vysvédceni

f) pocet vystavenych duplikat vystupniho hodnoceni

g) pocet vystavenych duplikatd zapisového listku

h) pocet vyfizenych stiZznosti

V Plzni dne Mgr. Blanka Hrankova

feditelka Skoly
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