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esst: 6. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Smeérnici vypracoval/a Magr. llona Skalova, feditelka Skoly
Smeérnici schvalil/a Magr. llona Skalova, feditelka sSkoly
Datum projednani pedagogickou radou 29.8.2024
Platnost od 1.9.2024
U&innost od 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavdm jako statutdrni organ Skoly pro Skolské
zafizeni skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizaéniho radu
skoly.

1. Zasady smérnice
Smérnice uréuje pravidla provozu, stanovi reiim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢@ s timto fadem provedou vychovatelky SD
pfi zapisu déti do SD.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

- vznikd na dobu neurcitou
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2. Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokracovadnim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliuji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢€innosti, odpocinku a rekreace 74k0, ¢aste¢né také dohledu
nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni gkoly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

7 vz

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zak(, studenti a jejich zakonnych zastupct ve skole
nebo skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky
Prava zaka:
e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou nabizeny
zejména formou her a spontannich ¢innosti
e na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvoj,
e vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek
e pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi feseni problémd
e (castnit ¢innosti zajmovych krouzk( a poradanych akci v rdmci SD
e na slusné vyjadreni vlastniho nazoru ve vsech vécech, které se ho tykaji,
e naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v
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druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.

Povinnosti zak(:

fadné dochazet do skolni druziny dle uUdaja uvedenych zdkonnym zastupcem na prihlasce
k zajmovému vzdélavani

informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

oznamovat Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani a ¢innosti SD nebo bezpeénost 7dka a studenta, a zmény v téchto udajich.

Zak se ve $kolni druziné chova sludné k dospé&lym i jinym zakdam $koly, dba pokyn(i pedagogickych
a provoznich pracovnikd, dodrzuje skolni fad skoly, Sskolni druZiny a odbornych uéeben. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, U¢astni se viech organizovanych &innosti.

Odchod Zaka pred dobou stanovenou v pfihlasce je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy
rodica.

Pfed ukon&enim €innosti druziny #aci z bezpe¢nostnich diivod( neopoustéji t¥idu SD ani $kolni
budovu bez védomi pedagoga.

Zak udriuje prostory $kolni druziny v &istoté a porddku, chrani majetek pied pogkozenim.

Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakdm jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s jeji ¢&innosti a nebyly vychovatelkou vyzadany,
Ci které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné
Sperkd a mobilnich telefon( si zZak pfinasi pouze na vlastni nebezpedi, za jejich ztratu, ci zniceni
Skola neruci.

Mobilni telefony a jina audiovizudlni technika je po celou dobu pobytu ve Skolském zafizeni
vypnuta a je ji mozné pouzit jen vyjimecné a s vyslovnym souhlasem pedagoga.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky zZaka nebo studenta vici pracovnikim druziny se
vidy povaZuji za zavazné zavinéné porueni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem

Pokud Z3ak soustavné a vyznamné porusuje kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost déti Ci
dospélych, dlouhodobé svévolné nenavétévuje SD, pFipadné pfi existenci jiného zvlasté zavazného
divodu, mulze reditelka skoly rozhodnout o jeho vylouceni ze skolni druziny.

4. Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

- na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zak(, studentl nebo zdkonnych zastupct déti
a zaku a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

- na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani
pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické cinnosti,

- volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

5. Povinnosti pedagogickych pracovniku
Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovdvat mlicenlivost a chranit prfed zneuZitim data, Udaje a osobni
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udaje a zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zaka a studentl a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz prisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektlm, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotrebné Udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

6. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

PFihlasovdni a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve znéni posledni zmény vyhlaskou ¢. 279/2012 Sb. s Ginnosti
dnem 31. srpna 2012 zpUsob evidence Ucastnikl takto:

e Ve skolni druziné je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zak(, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani namétd a stiznosti.
e O zarazeni déti do Skolni druzZiny rozhoduje feditelka Skoly.

Uplata za $kolni druzinu

e Je splatna pfedem. Zakonny zastupce je povinen zaplatit za pobyt 7dka ve SD ¢astku 300 K&/mésic
na Gcet 8koly — &.0. - 4814460207/0100. Castka je splatna kumulativné 2x ro¢né na obdobi zafi az
prosinec =1200,- K¢ (do 30. 9.) aleden aZ cerven = 1800,-K¢ (do 31.1.). Pfi zadavani platby je nutné
uvést spravny variabilni symbol (kazdé oddéleni SD ma vlastni VS) a do zpravy pro pFijemce napsat
jméno ditéte/7aka. VS zjisti zakonni zastupci od vychovatelky SD, pfipadné z webovych stranek
Skoly. Platba se provadi bezhotovostnim prevodem.

e Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s ekonomkou Skoly.
Pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost. Pokud neni za dité zaplacen
poplatek ani po upozornéni, méze feditelka $koly rozhodnout o vylougeni 7aka ze SD.

e Uplata mize byt snizena nebo prominuta Feditelkou koly jestlize,

-Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

- Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach,

- Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na Uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze reditelce skoly.

e Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

e Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné denni dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na
prihlasce k zajmovému vzdélavani. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky
7aka nebo pokud mé 74k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na
prihlasce, sdéli rodice tuto skutecnost druZiné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zaka v
druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

eV dochazkovém listé a je zaznamenavén prichod a odchod 7aka do SD,

e Pfihladovani a odhladovani 74kl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodicd zaka.

e Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, maze byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel mGze rozhodnout o vylouéeni 7aka ze SD, pokud tento 74k soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davodd.
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7. Organizace Cinnosti
Provozni doba

Ranni SD zahajuje provoz v 6.00 a pfijima déti do 7.20. V pFipadé délenych vyucovacich hodin dale
od 8.00 do 8.45 hodin. Odpoledni SD zadind v 11.40 a konéi v 16.30.

Zajmova cinnost probiha v dobé od 15.15 do 17.00

Ze SD si 7aka vyzveddvaji zdkonni zastupci nebo jiné zplnomocnéné osoby ( zplnomocnéni musi
byt notadrsky ovérené ) osobné, nebo zdk odchdzi sam v dobé uvedené na prihlasce. Pokud ma
74k ze SD odejit v jiném terminu ne? je uvedeno na piihlasce, prokaZe se pisemnou zadosti
zakonnych zastupcl o uvolnéni ze SD. (tiskopis je k dispozici na webovych strankach $koly, ¢ u
vychovatelek SD). Zaka nelze ze SD uvolnit na zakladé telefonické z4dosti.

Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody stanoveny tyto terminy :
13.30-13.45, 15.00 — 16.30. V pfipadé velmi vaznych divodl je mozné zaka vyzvednout i mimo
tyto terminy na zédkladé pisemné Zadosti zakonného zastupce s presnymi idaji o odchodu (datum,
hodina, podpis zakonného zastupce) a je nutno jej predem projednat s prislusnou vychovatelkou.
Provoz skolni druziny konci v 16.30. Pfi nevyzvednuti zdka do této doby vychovatelka nejdrive
vyekd na misté SD 30 minut poté podle moZnosti informuje telefonicky zakonného zastupce,
pfipadné dalsi osoby zplnomocnéné a uvedené na pfihldsce. Pokud je tento postup bezvysledny,
kontaktuje pracovnika Socidlné pravni organ ochrany ditéte UMO 1 na tel. €. 602 272 332, jemu?
bude 7ak piedan. Pfipadné pozada o pomoc Policii CR.

Ranni druzina (6,00-7,40) a odpoledni druzina (15,00-16,30) -kontaktni telefon 378027230.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Provoz a provozni doba Skolni druziny Zajmové vzdélavani probiha v pribéhu celého skolniho roku
od zafi do Cervna. V mésici Cervenci a srpnu (hlavnich prazdnin) je ¢innost Skolni druZiny
pferusena. Na dobu konani jarnich, podzimnich, velikonoénich a dalSich prazdnin bude provedena
poptavka mezi zakonnymi zastupci Zakd, zda maji o provoz skolni druZiny zajem. Pokud bude
zdjem o Skolni druZinu mensi nez 50 % ucastnik pfihlasenych k pravidelné dochazce, bude provoz
Skolni druZiny s predchozim souhlasem zfizovatele prerusen.

Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet Gcastnikil na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykondvané cinnosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

pfi hlavni &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych trasach v okoli $koly
s béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni
tfidy kon¢i pozdéji, pfreda déti vychovatelce do Skolni druZiny ucitelka, ktera vyucovala posledni
hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druZziny.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zakam pripravu na vyucovani.
Cinnosti druZiny se mohou zu&astfiovat i #aci nezafazeni do druziny, pokud se této cinnosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

Rodice a dalsi navitévnici do u¢eben SD nevstupuiji.

Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou Gcastnit i 7aci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochéazce do druziny.
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PFi postupnych odchodech 7Zakl z jednotlivych oddéleni domQ, je mozné spojit ¢innost oddéleni
v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pfi
spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost — zdjmovou, relaxaéni apod.

SD mdze v rdmci své bézné cinnosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zdjmové
krouzky, jejichZz ¢lenové mohou byt i Z4ci, ktefi nejsou prihlaseni do Skolni druZiny k pravidelné
dochéazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, mdze byt
poskytovana za uplatu.

8. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj
ani jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo vyu€ovani zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem
pobytu Zak( ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci hlasi ihned
vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné Skolniho roku a
dodateéné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka
zaznam do tridni knihy (Pfehled vychovné vzdélavaci prace).

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratahd vedeni skoly a rodice postizeného Zdka. Nemocny zak mlzZe byt odeslan k
Iékarskému vysetfeni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zZakovské kniZce tyto Udaje: adresu, telefonni Cisla zdkonnych zastupcl do
zaméstnani a domu.

Pfi Urazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni zdka Iékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy drazd, prfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolfiovat k ¢&innostem mimo budovu, nesmf je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida
za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajistuje sSkola vidy nejméné jednim zaméstnancem 3Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyrika, dilna, ...), fidi se prislusSnymi fady pro
tyto ucebny. Zaci prihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v t¥idnich
knihach jednotlivych oddéleni.

9. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, zaku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaka, ucitel( ¢i jinych osob
zakem je vyZzadovana Uhrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hldsen Policii CR, p¥ipadné orgadniim

socialni péce.
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Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce nebo zastupujicimu pedagogovi. Z&ci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci (uzamykani saten, trid).

Zaci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propljéeny majetek 8koly, ochrafiovat jej pFed ztratou a
poskozenim.

PFi nahlaseni krddeze Zakem se o udalosti potidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc
se preda organfim ¢innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR),
nebo zdk bude poucen, Zze ma tuto moznost.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
dlivodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

10. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

evidence pfijatych déti (napr. prihlasky k zajmovému vzdélavani pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni
k pravidelné denni dochazce),

pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

tridni knihy jednotlivych oddéleni &i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti,

celoro¢ni pldn Cinnosti,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyrocni zpravu sSkoly,

vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh Cinnosti,

knihu Uraz( a zdznamy o Urazech déti, 7ak( a studentll. Kniha Urazu je spolecna pro celou zakladni
skolu a je uloZena ve sborovné.

11. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZrusSuje se predchozi znéni této smérnice . UloZzeni smérnice v archivu skoly se fidi Skartacnim
radem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zverejnénim.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zari 2024

5. Dnem ucinnosti konéi platnost pfedchoziho vnitiniho Radu $kolni druziny vydaného
dne 1.9. 2022.

V Plzni dne 1.z3fi 2024 Mgr. llona Skalova

feditelka Skoly



